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GARIS PANDUAN PENYEDIAAN KAMUS PENGEKOSAN  
BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB TRANSFER OUT COST 

 
1. TUJUAN 

 

1.1 Garis panduan ini bertujuan untuk memberi panduan dan menyelaras 

penyediaan Kamus Pengekosan bagi pelaksanaan pengekosan 

menggunakan modul MyCost sub modul PTJ Based Costing (PBC)        

di Pusat Tanggungjawab (PTJ) Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) 

bagi kumpulan fasiliti Transfer Out Cost (TOC).  

 

2. LATAR BELAKANG 

 

2.1 Pengekosan merupakan suatu teknik untuk mengenal pasti secara 

terperinci kos yang terlibat dalam menghasilkan output                                 

(barang/perkhidmatan) merangkumi proses pengkelasan, perekodan, 

dan memperuntukkan perbelanjaan kepada output yang telah dicapai 

oleh sesuatu entiti/program/aktiviti Kementerian dalam tempoh tertentu 

bagi tujuan penentuan kos akhir setiap output yang dihasilkan. 

  

2.2 Pelaksanaan pengekosan menggunakan modul MyCost sub modul PBC 

di KKM meliputi PTJ yang melaksanakan fungsi utama Kementerian 

sahaja, terdiri daripada Hospital, Pejabat Kesihatan Daerah (Klinik 

Kesihatan), Pejabat Kesihatan Pergigian Daerah (Klinik Kesihatan 

Pergigian), Institusi Perubatan Khas serta Jabatan Kesihatan Negeri 

dan Pejabat Farmasi (TOC). 

  

2.3 Sebagai langkah permulaan dalam pelaksanaan PBC, setiap PTJ perlu 

menetap dan menyediakan Kamus Pengekosan masing-masing yang 

mengandungi data dan maklumat perihal output, penetapan kod 

komponen dan penetapan asas agihan kos. 
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2.4 Kamus Pengekosan yang seragam perlu disediakan dan digunakan oleh 

PTJ yang menjalankan fungsi utama Kementerian mengikut jenis 

kumpulan fasiliti. Penggunaan kamus yang seragam untuk PTJ                            

di bawah kumpulan fasiliti yang sama amat penting bagi tujuan analisis 

perbandingan kecekapan kos dan trend kecekapan kos antara PTJ.  

 

2.5 Kamus Pengekosan perlu disediakan dan digunakan oleh PTJ mengikut 

kumpulan fasiliti yang telah ditetapkan seperti berikut: 

i) Hospital KKM; 

ii) Pejabat Kesihatan Daerah (fasiliti Klinik Kesihatan); 

iii) Pejabat Kesihatan Pergigian Daerah (fasiliti Klinik Kesihatan 

Pergigian); 

iv) Institusi Perubatan Khas; dan 

v) Jabatan Kesihatan Negeri dan Pejabat Farmasi (TOC). 

 

3. PUNCA KUASA 

 

Garis Panduan ini hendaklah dibaca bersama dengan arahan, pekeliling dan 

peraturan berikut: 

 

3.1 Arahan Perbendaharaan (AP). 

3.2 Pekeliling Perbendaharaan (PP): 

3.2.1 PP PS 1.3 – Pelaksanaan Perakaunan Pengurusan; dan 

3.2.2 PP PS 5.1 – Garis Panduan Pelaksanaan Jawatankuasa 

Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA). 

3.3 Garis Panduan Akauntan Negara Malaysia (GPANM) Bilangan 5 Tahun 

2021 Pelaksanaan Perakaunan Pengurusan: Pengekosan. 

 3.4 Manual Pengguna Sistem MyCost dan iGFMAS. 

3.5 Garis panduan/surat/arahan dalaman Bahagian Akaun Kementerian     

           Kesihatan Malaysia. 

 3.6 Peraturan lain berkaitan yang berkuat kuasa. 
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4. TATACARA PENYEDIAAN KAMUS PENGEKOSAN MODUL PBC 

 

4.1  Kamus Pengekosan perlu disediakan menggunakan templat yang 

mengandungi maklumat berkenaan perbelanjaan dan pengekosan PTJ. 

Terdapat tujuh (7) templat dalam Kamus Pengekosan. 

 

4.2 Maklumat lengkap daripada Kamus Pengekosan hendaklah dikunci 

masuk dalam modul MyCost sebagai data induk sub modul PBC. 

 

 4.3  Maklumat pada Kamus Pengekosan ini perlu dikemas kini mengikut 

keperluan berikut: 

 

Template Kamus 
MyCost 

Kekerapan Keperluan 
Kemaskini 

Tanggungjawab 

1. Kod Komponen Tiada keperluan Bahagian Akaun 

2. Output / Ukuran 

Output 

Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 

3. Unit Ukuran Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 

4. Kumpulan Output Tiada keperluan Bahagian Akaun 

5. Kitaran 1 Setiap bulan 

(sekiranya ada) 

PTJ 

6. Kitaran 2 Setiap bulan PTJ 

7. Kitaran 3 Setahun sekali 

(sekiranya ada perubahan dan 

perlu maklum kepada BA 

terlebih dahulu) 

PTJ 
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4.4 Penetapan Output  
 

4.4.1 Output yang digunakan oleh PTJ merupakan output utama yang 

melambangkan identiti PTJ dan KKM secara keseluruhan.  

 
4.4.2 Berikut merupakan output dan kumpulan output yang telah 

ditetapkan bagi PTJ TOC KKM: 

PTJ Output Kumpulan 
Output 

Jabatan Kesihatan Negeri (JKN) 
 
1. JKN Perlis 
2. JKN Kedah 
3. JKN Pulau Pinang 
4. JKN Perak 
5. JKN Selangor 
6. JKN Wilayah Persekutuan & 

Putrajaya 
7. JKN Negeri Sembilan 
8. JKN Melaka 
9. JKN Johor 
10. JKN Pahang 
11. JKN Terengganu 
12. JKN Kelantan 
13. JKN Sarawak 
14. JKN Sabah 
 
Jabatan Farmasi 
15. Cawangan Farmasi Logistik 

Sarawak 
16. Pejabat Farmasi Bahagian Miri 
17. Pejabat Farmasi Bahagian 

Kapit 
18. Pejabat Farmasi Bahagian 

Limbang 
19. Pejabat Farmasi Bahagian 

Sarikei 
20. Pejabat Farmasi Bahagian Sibu 
21. Pejabat Farmasi Bahagian Sri 

Aman 
 
Hospital Kuala Lumpur 
22. Jabatan Patologi HKL 
23. Jabatan Farmasi HKL 
24. Jabatan Dietetik & Sajian HKL 
25. Jabatan Perubatan Am HKL 

 

Output 1 - 
Pengurusan 

Bilangan 
Pesakit 
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4.5 Penetapan Kod Komponen 

 
4.5.1 Kod komponen bagi komponen kos langsung, kos tak langsung 

dan kos overhead yang digunakan oleh PTJ adalah seperti yang 

telah ditetapkan dan dipersetujui dalam Mesyuarat Penyediaan 

Kamus Pengekosan yang telah diadakan bersama wakil PTJ dan 

Bahagian Akaun sebelum pelaksanaan MyCost PBC di KKM. 

 
4.5.2 Kod komponen yang perlu digunakan oleh PTJ di MyCost PBC 

adalah: 

Nama PTJ Kod Komponen 

Hospital Kuala Lumpur (HKL) 

1. Jabatan Patologi 

2. Jabatan Farmasi 

3. Jabatan Dietetik & Sajian 

4. Jabatan Perubatan Am 

KKMkodkomponen#10 

Jabatan Kesihatan Negeri (JKN)  

(14 PTJ) 
KKMkodkomponen#11 

Jabatan Farmasi 

1. Cawangan Farmasi Logistik 

Sarawak 

2. Pejabat Farmasi Bahagian Miri 

3. Pejabat Farmasi Bahagian Kapit 

4. Pejabat Farmasi Bahagian 

Limbang 

5. Pejabat Farmasi Bahagian 

Sarikei 

6. Pejabat Farmasi Bahagian Sibu 

7. Pejabat Farmasi Bahagian Sri 

Aman 

KKMkodkomponen#12 
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4.6 Asas Agihan Kitaran 1 

 

4.6.1 Kitaran 1 merupakan proses di MyCost PBC untuk agihan keluar 

kos kepada PTJ lain (sekiranya ada). Kos yang terlibat di PTJ 

TOC telah dikenal pasti sebagai perbelanjaan dilakukan oleh PTJ 

untuk kegunaan PTJ lain.  

 
4.6.2 Agihan keluar kos overhead hanya melibatkan kod akaun yang 

berkaitan dengan agihan kos kepada PTJ tersebut. 

 
4.6.3 Terdapat tiga (3) pilihan bagi PTJ untuk menentukan peratus (%) 

agihan kos kepada PTJ lain di kitaran 1: 

Pilihan Kaedah Penentuan Peratus Agihan 

Pilihan 1 Agihan Peruntukan (Lampiran 1) 

Pilihan 2 Laporan Perbelanjaan (Lampiran 2) 

Pilihan 3 

Bayaran Kontrak Berjadual (sewaan, 

penyelenggaraan, perkhidmatan dan lain-lain) 

(Lampiran 3) 

 

4.7 Asas Agihan Kitaran 2 

 
4.7.1 Kitaran 2 merupakan proses di MyCost PBC untuk agihan kos 

kepada setiap output yang dapat ditentukan secara tepat 

amaunnya. Penetapan agihan kos sebenar kepada setiap output 

bagi tahun semasa adalah berdasarkan kepada asas agihan 

yang ditetapkan oleh PTJ sama ada berdasarkan maklumat 

perbelanjaan tahun sebelum atau purata kos sebenar yang 

digunakan dalam penghasilan output. 

 

4.7.2 PTJ TOC tidak terlibat dan tidak perlu melakukan proses 

agihan di kitaran 2. 
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4.8  Asas Agihan Kitaran 3 

 
4.8.1 Kitaran 3 merupakan proses di MyCost PBC untuk agihan                   

‘cost pool’ kepada semua output PTJ yang telah ditetapkan. 

Penentuan peratus (%) agihan perbelanjaan bagi semua output 

adalah berdasarkan kepada asas agihan emolumen kakitangan 

di PTJ.  

 

4.8.2 PTJ TOC tidak terlibat dan tidak perlu melakukan proses 

agihan di kitaran 3. 

 
 

5. PELAKSANAAN 

 
5.1. Maklumat pada Kamus Pengekosan ini perlu dikunci masuk oleh PTJ 

dalam modul MyCost (Sub Modul Data Induk) sekali setahun sahaja, 

kecuali sekiranya terdapat perubahan maklumat pada kamus tersebut. 

 

5.2. Manakala semakan semula Kamus Pengekosan hanya dilaksanakan 

sekiranya terdapat keperluan atau arahan daripada Bahagian Akaun 

KKM. 

 

6. MAKLUM BALAS DAN PERTANYAAN 

 
6.1 Pertanyaan lanjut mengenai garis panduan ini boleh dirujuk kepada 

Seksyen Perakaunan Pengurusan, Bahagian Akaun KKM: 

 
Setiausaha Bahagian 
Bahagian Akaun 
Kementerian Kesihatan Malaysia 
Aras 6, Blok E7, Kompleks E 
62590 Wilayah Persekutuan Putrajaya. 
 

E-mel  : spp@moh.gov.my 

No. Tel. : 03-8883 3314 / 3260 / 3275 
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Lampiran 1 

Contoh Laporan Peruntukan dan Prestasi Perbelanjaan 
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Lampiran 2 

Contoh Laporan Ringkasan Belanja 
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Lampiran 3 

Contoh Bayaran Berjadual bagi Kontrak (JANM12) 

 


